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Muster einer Vollstandigkeitserklarung fiir Prufungen von Kon-
zernabschllissen

(beschlossen in der Sitzung des Fachsenats flir Unternehmensrecht und Revision am 5. Dezem-
ber 2007, zuletzt tiberarbeitet im November 2020)

Vollstandigkeitserklarung

An
Anschrift des Abschlussprifers

Firmenstempel des Auftraggebers

Konzernabschluss und Konzernlagebericht fiir das Geschiftsjahr 20..

Die Aufklarungen und Nachweise, die Sie gemal § 272 UGB verlangt haben bzw. die fur die
Beurteilung des Konzernabschlusses und des Konzernlageberichtes erforderlich sind, wurden
Ihnen vollstandig gegeben. Als Auskunftspersonen, die angewiesen wurden, lhnen alle ge-
wilnschten Auskinfte und Nachweise richtig und vollstandig zu geben und fir deren Auskunfte
ich (wir) die Gewahr Ubernehme(n), wurden lhnen benannt:

Diese Personen sind von mir (uns) angewiesen worden, lhnen alle verlangten und erforderlichen
Auskiinfte und Nachweise richtig und vollstandig zu geben.

Ich bestatige (Wir bestatigen) nach bestem Wissen und Gewissen sowie nach Durchflihrung von
Befragungen, die ich (wir) fir meine (unsere) angemessene Information fiir notwendig hielt(en),
Folgendes:

A. Konzernabschluss

1. Ich bin meiner (Wir sind unserer) Verantwortung fur die Aufstellung des Konzernabschlusses
gemalf den im Prifungsvertrag vom (Datum ...) vereinbarten Pflichten nachgekommen. Ins-
besondere bin ich (sind wir) dafiir verantwortlich, dass der Konzernabschluss ein moglichst
getreues Bild der Vermégens-, Finanz- und Ertragslage des Konzerns in Ubereinstimmung
mit den &sterreichischen unternehmensrechtlichen Vorschriften [in Ubereinstimmung mit den
International Financial Reporting Standards (IFRS), wie sie in der EU anzuwenden sind, und
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den erganzend nach § 245a UGB anzuwendenden unternehmensrechtlichen Vorschriften,]’
vermittelt. Diese Verantwortung beinhaltet: Gestaltung, Umsetzung und Aufrechterhaltung ei-
nes internen Kontrollsystems, soweit dieses fur die Aufstellung eines Konzernabschlusses
und die Vermittlung eines mdglichst getreuen Bildes der Vermdgens-, Finanz- und Ertrags-
lage des Konzerns von Bedeutung ist, damit dieser Konzernabschluss frei von wesentlichen
falschen Darstellungen aufgrund von dolosen Handlungen oder Irrtimern ist; die Auswahl
und Anwendung geeigneter Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden; die Vornahme von
Schatzungen, die unter Berlcksichtigung der Osterreichischen Rechnungslegungsgrund-
satze angemessen sind.

Bedeutsame Annahmen, die ich (wir) bei der Vornahme von Schatzungen getroffen habe(n),
sind angemessen und habe ich (haben wir) Ihnen mitgeteilt bzw. sind im Anhang angegeben.
Die bei der Ermittlung der geschatzten Werte und damit zusammenhangenden Anhangan-
gaben genutzten Methoden, bedeutsamen Annahmen und Daten zur Erflllung von Ansatz,
Bewertung und Darstellung in Ubereinstimmung mit den dsterreichischen Rechnungsle-
gungsgrundsatzen sind angemessen. Dies schlie3t ein, dass ich (wir)

— die bei der Ermittlung der geschatzten Werte vorgenommenen bedeutsamen Beurteilun-
gen alle relevanten Informationen berlcksichtigt habe (haben), die mir (uns) bekannt
sind,

— die Stetigkeit und Angemessenheit der bei der Auswahl oder Anwendung der von mir
(uns) zur Ermittlung der geschatzten Werte genutzten Methoden, Annahmen und Daten
gegeben ist,

— die Annahmen meine (unsere) Absicht und Fahigkeit, bestimmte Vorgehensweisen im
Namen der Gesellschaft auszuflihren, angemessen widerspiegeln,

— Angaben in Zusammenhang mit Schatzungen, einschlieBlich die Schatzunsicherheiten
beschreibender Angaben, vollstandig und im Kontext der dsterreichischen Rechnungsle-
gungsgrundsatze vertretbar sind,

— die erforderlichen Fahigkeiten oder Fachkenntnisse bei der Ermittlung der geschatzten
Werte angewendet wurden.

2. Beziehungen zu und Geschéftsvorfalle mit nahestehenden Personen wurden in Ubereinstim-
mung mit den Anforderungen der Ssterreichischen Rechnungslegungsgrundsétze [in Uber-
einstimmung mit den Anforderungen der IFRS, wie sie in der EU anzuwenden sind,] ange-
messen im Konzernabschluss berlcksichtigt und angegeben.

3. Fur alle nachtraglichen Ereignisse bei denen nach den osterreichischen Rechnungslegungs-
grundsatzen [nach den IFRS, wie sie in der EU anzuwenden sind,] Abschlussanpassungen
oder -angaben einschliellich der im Abschluss enthaltenen geschatzten Werten und damit
zusammenhangenden Angaben erforderlich sind, wurden die entsprechenden Anpassungen
vorgenommen bzw. die entsprechenden Angaben gemacht.

4. Alle bekannten tatsachlichen oder vermuteten Verstdlie gegen Gesetz und andere Rechts-
vorschriften, tatsachlichen oder méglichen Rechtsstreitigkeiten und Anspriche, deren Aus-
wirkungen bei der Aufstellung des Konzernabschlusses zu bertcksichtigen sind, wurden
Ihnen mitgeteilt und in Ubereinstimmung mit den dsterreichischen Rechnungslegungsgrund-
satzen [in Ubereinstimmung mit den IFRS, wie sie in der EU anzuwenden sind,] bilanziert
bzw. angegeben.

5. Meine (Unsere) Wahl und Anwendung der Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden ist an-
gemessen.

' Die Ausdricke in den eckigen Klammern beziehen sich auf Vollstandigkeitserklarungen fiir Konzernab-
schlisse nach internationalen Rechnungslegungsstandards.
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Alle Plane und Absichten, die zur Folge haben konnten, dass sich die Buchwerte oder der
Ausweis der im Konzernabschluss ausgewiesenen Vermogensgegenstande oder Schulden
wesentlich @ndern, wurden in Ubereinstimmung mit den dsterreichischen Rechnungsle-
gungsgrundsatzen [in Ubereinstimmung mit den IFRS, wie sie in der EU anzuwenden sind,]
bericksichtigt.

Alle Schulden (Verbindlichkeiten und Ruckstellungen) wurden in Ubereinstimmung mit den
Osterreichischen Rechnungslegungsgrundsatzen [in Ubereinstimmung mit den IFRS, wie sie
in der EU anzuwenden sind,] erfasst und gegebenenfalls ausgewiesen.

Der Konzern ist rechtlicher bzw. wirtschaftlicher Eigentimer aller im Konzernabschluss aus-
gewiesenen Vermdgensgegenstande. Samtliche Pfandrechte und dinglichen Belastungen,
die auf im Abschluss ausgewiesenen Vermdgensgegenstéanden ruhen, sind in Ubereinstim-
mung mit den dsterreichischen Rechnungslegungsgrundsétzen [in Ubereinstimmung mit den
IFRS, wie sie in der EU anzuwenden sind,] ausgewiesen.

Ich habe (Wir haben) alle Vereinbarungen eingehalten, die einen wesentlichen Einfluss auf
den Konzernabschluss haben kdnnten. Eingetretene Falle der Nichteinhaltung wurden Ihnen
bekanntgegeben.

Eine Ubersicht Gber

— alle Unternehmen, mit denen die Gesellschaft im Geschéaftsjahr verbunden (§ 189a Z 8
UGB) war,

— alle Unternehmen, mit denen im Geschaftsjahr ein Beteiligungsverhaltnis (§ 189a Z 2
UGB) bestanden hat, soweit diese nicht mit der Gesellschaft verbunden waren, [ohne
dass diese Unternehmen mit meiner (unserer) Gesellschaft verbunden waren,]

einschlief3lich der mir (uns) bekannten Beziehungen zu und Transaktionen mit diesen Unter-
nehmen bzw. Personen ist Ihnen ausgehandigt worden. Assoziierte Unternehmen (§ 189a
Z 9 UGB [IAS 28]) und gemeinsame Vereinbarungen [IFRS 11] wurden gesondert gekenn-
zeichnet.

In den lhnen vorgelegten Konzernabschluss sind nach meiner (unserer) Uberzeugung alle
Konzernunternehmen einbezogen, die nach § 247 UGB [IFRS 10] einbezogen werden mus-
sen [und auf deren Einbeziehung nicht nach § 249 UGB verzichtet wurde]. [Konzernunter-
nehmen und Unternehmen, auf deren Einbeziehung nach IFRS 10 verzichtet wurde, wurden
in der in Punkt 11 genannten Ubersicht gesondert gekennzeichnet.]

Dem Konzernabschluss wurden Abschliisse und Zwischenabschlisse, die nach den fiir den
Konzernabschluss malfigeblichen Vorschriften erstellt wurden, zugrunde gelegt. Die dem
Konzernabschluss zugrunde gelegten Abschllisse enthalten nach meiner (unserer) Kenntnis
alle nach den fur den Konzernabschluss mafRgeblichen Vorschriften bilanzierungspflichtigen
Vermoégenswerte, Schulden, Wagnisse und Abgrenzungen, samtliche Aufwendungen und Er-
trage sowie die erforderlichen Angaben.

Samtliche konsolidierungspflichtigen Vorgange sind im Konzernabschluss zutreffend berlck-
sichtigt.

Soweit grofliere Verluste bei Konzernunternehmen, die nicht in den Konzernabschluss einbe-
zogen sind, entstanden / zu erwarten sind, sind sie im Konzernanhang angegeben bzw. Ihnen
schriftlich mitgeteilt worden.
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Haftungsverhaltnisse (§ 199 UGB) und sonstige wesentliche finanzielle Verpflichtungen, die
nicht auf der Passivseite auszuweisen sind (§ 251 Abs. 1i.V.m. § 237 Abs. 1 Z 2 UGB), be-
standen am Stichtag des Konzernabschlusses nicht / nur in dem im Konzernanhang ange-
gebenen Umfang.

Von der Schutzklausel (Einschrankung der Berichterstattung gemaR § 265 Abs. 3 UGB) ist
kein / nur in dem in Abschnitt E. dargelegten Umfang Gebrauch gemacht worden.

Im abgelaufenen Geschaftsjahr hat der Konzern (Nichtzutreffendes streichen)

— Produkte auf Wechselkurse oder Zinssatze, Swaps, Optionen, Warentermingeschéfte
u.a. Finanzprodukte oder Derivative eingesetzt.

— keine Produkte auf Wechselkurse oder Zinssatze, Swaps, Optionen, Warenterminge-
schafte u.a. Finanzprodukte oder Derivative, in welcher Form auch immer, genutzt.

Zum Abschlussstichtag sind folgende Transaktionen mit folgendem Volumen (Transaktions-
bzw. Risikovolumen wie z.B. Marktwert des Vertragsvolumens etc.) offen:

Ich bestatige (Wir bestatigen), dass alle vom Konzern eingegangenen Geschéfte, wie z.B.
Optionen, sonstige Finanzderivate, Kompensationsgeschafte in den Buchhaltungen der Kon-
zernunternehmen erfasst sind bzw. dass diese, sofern sie nicht in den Buchhaltungen der
Konzernunternehmen erfasst sind, im Anhang vollstandig aufgelistet sind.

Die gewahrten Vorschisse und Kredite und die eingegangenen Haftungsverhaltnisse (§ 251
Abs. 1i.V.m. § 237 Abs. 1 Z 3 UGB)][, die Aufwendungen fiir Pensionen, Abfertigungen und
Leistungen an betriebliche Mitarbeitervorsorgekassen (§ 251 Abs. 1i.V.m. § 239 Abs. 1 Z 2
und 3 UGB) und die Bezlige der Mitglieder des Vorstands, des Aufsichtsrats oder ahnlicher
Einrichtungen (§ 251 i.V.m. § 239 Abs. 1 Z 4 UGB)] sind im Anhang vollstandig angegeben.

Konzernlagebericht
Ich bin (Wir sind) verantwortlich fir das Aufstellen des Konzernlageberichts.

Der Konzernlagebericht enthalt alle von § 267 UGB verlangten Angaben und steht in Einklang
mit dem Konzernabschluss.

Der Geschaftsverlauf und die Lage des Konzerns sind im Konzernlagebericht zutreffend dar-
gestellt und analysiert. Die Analyse geht auch auf die fur die Geschéaftstatigkeit wichtigen
finanziellen und nichtfinanziellen Leistungsindikatoren einschlieRlich Informationen Gber die
Umwelt- und Arbeitnehmerbelange ein(, soweit zutreffend).

Der Konzernlagebericht geht, soweit zutreffend, auch ein auf

— die voraussichtliche Entwicklung des Konzerns,

— den Bereich Forschung und Entwicklung,

— den Bestand an Aktien an dem Mutterunternehmen, die das Mutterunternehmen oder ein
Tochterunternehmen oder eine andere Person fiir Rechnung eines dieser Unternehmen
erworben oder als Pfand genommen hat,
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— fir das Verstandnis der Lage der in den Konzernabschluss einbezogenen Unternehmen
wesentliche Zweigniederlassungen des Mutterunternehmens und der Tochterunterneh-
men,

— die Verwendung von Finanzinstrumenten, sofern dies fir die Beurteilung der Vermo-
gens-, Finanz- und Ertragslage des Konzerns von Bedeutung ist; diesfalls sind angege-
ben:

o die Risikomanagementziele und -methoden, einschliellich der Methoden zur Absi-
cherung aller wichtigen Arten geplanter Transaktionen, die im Rahmen der Bilanzie-
rung von Sicherungsgeschaften angewandt werden, und

o bestehende Preisdnderungs-, Ausfall-, Liquiditats- und Cashflow-Risiken.

5. Bei einem Mutterunternehmen, das unter § 267 Abs. 3a oder Abs. 3b UGB fallt: Der Konzern-
lagebericht enthalt auch die Angaben nach § 243a UGB.

C. Internes Kontrollsystem

Ich bin (Wir sind) verantwortlich fir die Ausgestaltung (Konzeption, Umsetzung, laufende Anpas-
sung und Weiterentwicklung) und die Wirksamkeit eines angemessenen internen Kontrollsystems
(siehe § 82 AktG und § 22 GmbHG).

Unter dem internen Kontrollsystem verstehe ich (verstehen wir) den Prozess, durch den

o die Wirksamkeit und Wirtschaftlichkeit der betrieblichen Tatigkeit (hiezu gehort auch der
Schutz des Vermdgens vor Verlusten durch Schaden und Malversationen),

o die Zuverlassigkeit der Finanzberichterstattung und

e die Einhaltung der fir den Konzern maf3geblichen gesetzlichen Vorschriften

uberwacht und kontrolliert wird, um zu verhindern, dass das Erreichen der Konzernziele durch
den Eintritt geschaftlicher Risiken beeintrachtigt wird.

Stoérungen oder wesentliche Mangel des internen Kontrollsystems lagen und liegen auch zurzeit
nicht vor / habe ich (haben wir) Ihnen vollstandig mitgeteilt.

D. Zur Verfugung gestellte Informationen
1. Ich habe (Wir haben) lhnen zur Verfigung gestellt:

— alle Informationen wie Aufzeichnungen und Dokumentationen sowie andere Sachver-
halte, die fur die Aufstellung des Konzernabschlusses und des Konzernlageberichts re-
levant sind;

— zusatzliche Informationen, die Sie von mir (uns) angefordert haben;

— uneingeschrankten Zugang zu allen Personen innerhalb des Konzerns.

2. Alle Geschaftsvorfalle wurden in den Rechnungslegungsunterlagen aufgezeichnet und sind
im Konzernabschluss berlcksichtigt.

3. Die Ergebnisse meiner (unserer) Beurteilung von Risiken, dass der Konzernabschluss und
der Konzernlagebericht wesentliche falsche Angaben aufgrund von dolosen Handlungen
enthalten kdnnten, habe ich (haben wir) Ihnen mitgeteilt.

4. Alle mir (uns) bekannten oder von mir (uns) vermuteten, den zu priifenden Konzern betref-
fenden dolosen Handlungen, insbesondere solche der gesetzlichen Vertreter oder anderer
FUhrungskrafte, von Mitarbeitern, denen eine bedeutende Rolle im internen Kontrollsystem
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zukommt, oder von anderen Personen, deren dolosen Handlungen eine wesentliche Auswir-
kung auf den Konzernabschluss und den Konzernlagebericht haben kénnten, habe ich (ha-
ben wir) Thnen mitgeteilt. / Ich habe (Wir haben) keine Kenntnis von den zu prufenden Kon-
zern betreffenden dolosen Handlungen, insbesondere solchen der gesetzlichen Vertreter o-
der anderer Fuhrungskrafte, von Mitarbeitern, denen eine bedeutende Rolle im internen Kon-
trollsystem zukommt, oder von anderen Personen, deren dolosen Handlungen eine wesent-
liche Auswirkung auf den Konzernabschluss und den Konzernlagebericht haben kénnten.

5. Alle mir (uns) von Mitarbeitern, ehemaligen Mitarbeitern, Analysten, Aufsichtsbehérden oder
anderen Personen zugetragenen Behauptungen begangener oder vermuteter dolosen Hand-
lungen, die eine wesentliche Auswirkung auf den Konzernabschluss und den Konzernlage-
bericht haben kénnten, habe ich (haben wir) Ihnen mitgeteilt. / Mir (Uns) wurden keine Be-
hauptungen begangener oder vermuteter dolosen Handlungen, die eine wesentliche Auswir-
kung auf den Konzernabschluss und den Konzernlagebericht haben kénnten, von Mitarbei-
tern, ehemaligen Mitarbeitern, Analysten, Aufsichtsbehérden oder anderen Personen zuge-
tragen.

6. Sonstige Verstole gegen gesetzliche Vorschriften und erganzende Bestimmungen des Ge-
sellschaftsvertrags oder der Satzung, die Bedeutung fiir den Inhalt des Konzernabschlusses
oder des Konzernlageberichts haben oder sich auf die Vermittlung eines moglichst getreuen
Bildes der Vermodgens-, Finanz- und Ertragslage des Konzerns wesentlich auswirken, liegen
nicht vor. / habe ich (haben wir) Ihnen vollstandig mitgeteilt.

7. Informationen Uber nahe stehende Unternehmen und Personen, lber Beziehungen mit die-
sen und zwischen diesen sowie Uber Geschéafte mit und zwischen diesen sind lhnen zur Ver-
fugung gestellt worden.

[Alternative 1] Ich beabsichtige (Wir beabsichtigen), keine Dokumente zu verdéffentlichen, die
einzeln oder zusammen einen ,annual report“ im Sinne von ISA 720.12(a) darstellen.

[Alternative 2] Ich habe (Wir haben) Ihnen alle Dokumente, die einzeln oder zusammen einen
,2annual report“ im Sinne von ISA 720.12(a) (i.d.R. ,Geschaftsberichts“? darstellen und die ich
(wir) zu veroffentlichen plane(n), bekannt gegeben und lhnen, sofern vorhanden, in ihrer fi-
nalen (genehmigten) Version Ubergeben. [Wenn einige oder alle dieser Dokumente noch
nicht in der finalen Version vorliegen:] Ich bestatige (Wir bestatigen), dass ich (wir) Ihnen jene
Dokumente, die noch nicht in der finalen (genehmigten) Version vorliegen, zur Verfiigung
stellen werden, sobald deren finale Version vorliegt, um Ihnen zu erméglichen, vor deren
Verodffentlichung Ihre geman ISA 720 erforderlichen Prifungshandlungen durchzufihren.

[Wenn der ,annual report” (i.d.R. ,Geschéaftsbericht®) im Sinne von ISA 720.12(a) bereits in
dessen finaler Version vollstandig vorliegt:]

Ich bestatige (Wir bestatigen), dass ich (wir) Ihnen die finale Fassung des Geschéftsberichts?
zur Verfigung gestellt habe(n).

E. Zusatze, Bemerkungen und Hinweise auf Beilagen

Eine Zusammenstellung der unberichtigten falschen Darstellungen liegt bei. Ich bestatige (Wir
bestatigen), dass die Auswirkungen dieser faschen Darstellungen auf den gesamten Konzernab-
schluss als Ganzes einzeln und in der Summe unwesentlich sind. [Optional: Ich (Wir) teile(n) nicht
die Auffassung, dass die Sachverhalte ... und ... falsche Darstellungen sind, weil ...].

2 konkrete Bezeichnung einfligen; vgl. ISA 720.12 lit. a zur Definition von ,annual report*
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Weiters ist eine Zusammenstellung der berichtigten falschen Darstellungen beigeschlossen.®

F. Entbindung von der Verschwiegenheit*

Ich erklare mich (Wir erklaren uns) damit einverstanden, dass Sie Uber die Ergebnisse lhrer Pri-
fung an unsere Muttergesellschaft(en) bzw. an den (die) von dieser (diesen) beauftragten Ab-
schlussprifer berichten.

Unterschriften der gesetzlichen Vertreter mit Angabe des Datums der Unterfertigung

3 falls zutreffend
4 nur anzuwenden, wenn Priifer des Teilkonzerns nicht ident mit Priifer der Muttergesellschaft ist





